
香港賽馬會 EPRO（電子招標系統）
供應商頁面

提交意向書(EOI) / 資格預審(PQ)
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提交意向書/資格預審的關鍵步驟

提交意向書/資格預審應有 6 個主要步驟
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接收電子郵件通知 登錄EPRO
提交回條以回答您是否

對此EOI/ PQ感興趣

如果有興趣，請下載相

關文件
準備提案

在截止日期前登錄EPRO

上傳並提交準備好的提

案

1 2 3

6 5 4



點擊“My invitations”

 步驟 1 ：使用邀請電子郵件中提供的鏈接登錄EPRO，然後點擊“My 

Invitations”按鈕。
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1. Reference No.

 意向書 (EOI)/詢價單 (RFQ)/投標書
(Tender)的參考編號

2. Type

 顯示邀請類型

例如詢價單 (Request for Quotation)

3. Subject

 採購活動的標題

4. Closing Date/Time

 截止日期/時間顯示的是香港時間(GMT+08:00)

 截止日期/時間後系統將不再接受任何提案

5. Last Action/Submission

 顯示每個邀請的最後一個操作

1 2 3 4 5
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“My invitations”的功能



點擊“My invitations”

 步驟 2：在“My Invitations”頁面中識別相應的意向書/資格預審活動。

 步驟 3：點擊意向書/資格預審的相應參考編號。
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提交意向書/資格預審

a. 提交回條

b. 提交保密協議/承諾（NDA/NDU）（如果需要）

• 請參閱網頁NDA/NDU提交部分

c. 獲取意向書/資格預審文件

d. 提交實地考察登記（如果需要）

e. 提交意向書/資格預審
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a: 提交回條
 步驟 1：打開電子郵件中提供的網址

 步驟 2：登錄EPRO

 步驟 3：點擊“My invitation”中的參考編號
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a: 提交回條 -- 對此意向書/資格預審感興趣

 步驟 4：選擇“We are interested to this EOI/Pre-Qualification”

 步驟 5：點擊“Submit Reply Slip”
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a: 提交回條
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1

2

 系統將顯示此操作成功的消息

 提交歷史記錄將顯示如下



a: 提交回條 -- 對此意向書/資格預審不感興趣

 如果選擇“We are not interested to this EOI/Pre-Qualification”，您需要提供原因。

 不感興趣的供應商將無法獲得意向書 (EOI) 文件。
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提交意向書/資格預審

a. 提交回條

b. 提交保密協議/承諾（NDA/NDU）（如果需要）

• 請參閱網頁NDA/NDU提交部分

c. 獲取意向書/資格預審文件

d. 提交實地考察登記（如果需要）

e. 提交意向書/資格預審
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b. 提交保密協議/承諾（NDA/NDU）
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 保密協議/承諾 (NDA/NDU) 是僅在某些意向書或資格預審活動中需
要執行的步驟。

 請參閱網頁NDA/NDU 提交部分，了解如何在獲取意向書或資格預審
文件之前提交保密協議/承諾。



提交意向書/資格預審

a. 提交回條

b. 提交保密協議/承諾（NDA/NDU）（如果需要）

• 請參閱網頁NDA/NDU提交部分

c. 獲取意向書/資格預審文件

d. 提交實地考察登記（如果需要）

e. 提交意向書/資格預審
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c. 獲取意向書/資格預審文件

 提交回條和/或保密協議/承諾（NDA/NDU）後

 您將在意向書或資格預審活動中看到相應的文件

 點擊“Click to download”以獲取意向書/資格預審文件或附錄
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文件將根據您的設置下載到
瀏覽器或電腦的“下載”文
件夾中



提交意向書/資格預審

a. 提交回條

b. 提交保密協議/承諾（NDA/NDU）（如果需要）

• 請參閱網頁NDA/NDU提交部分

c. 獲取意向書/資格預審文件

d. 提交實地考察登記（如果需要）

e. 提交意向書/資格預審
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d. 提交實地考察登記

 現場參觀登記是僅某些意向書/資格預審活動中需要的步驟

 由香港賽馬會買家指定登記方式，為實地考察提供登記資料

 2個登記方式的主要流程（由馬會買家指定）

i. 方式1 ：通過隨附的實地考察登記表提交

1. 下載實地考察登記表

2. 填寫表格

3. 在EPRO上上傳填妥的表格

ii. 方式2 ：通過網上實地考察登記表提交

1. 填寫在線表格並提交
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d. 提交實地考察登記

方式1 ：通過隨附的實地考察登記表提交
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 步驟1：點擊“here”下載實地考察登記表
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d. 提交實地考察登記
方式1. 通過附件提交

1



 步驟2：在電腦中填寫下載的登記表

 步驟3：點擊“Submit Registration Form for Site Visit”
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d. 提交實地考察登記
方式1. 通過附件提交
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 步驟4：點擊“選擇檔案”並上傳填寫完畢的登記表

 步驟5：點擊“Submit Registration Form for Site Visit”
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d. 提交實地考察登記
方式1. 通過附件提交

3
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步驟6：提交歷史記錄將顯示如下
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d. 提交實地考察登記
方式1. 通過附件提交



d. 提交實地考察登記

方式2：通過網上實地考察登記表提交
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d. 提交實地考察登記
場景 2. 通過在線表格提交

 步驟1：點擊“Submit Registration Form for Site Visit”

23

1



 步驟2：填寫以下資料 [參加者姓名], [職位名稱], [聯繫電話], [電子郵件地址]

 步驟3：點擊“Submit Registration Form for Site Visit”

 ”
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d. 提交實地考察登記
場景2.通過在線表格提交



步驟4：提交歷史記錄將顯示如下
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d. 提交實地考察登記
場景 2. 通過在線表格提交



提交意向書/資格預審

a. 提交回條

b. 提交保密協議/承諾（NDA/NDU）（如果需要）

• 請參閱網頁NDA/NDU提交部分

c. 獲取意向書/資格預審文件

d. 提交實地考察登記（如果需要）

e. 提交意向書/資格預審
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e. 提交意向書/資格預審
 步驟1 ：點擊“Submit Interest/ Submit Not Interest”
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 步驟2 ：選擇“We are interested in submitting the proposal and quotation for the 

captioned project.”

 步驟3 ：點擊“ Choose File”上傳文檔
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e. 提交意向書/資格預審

2

3



e. 提交意向書/資格預審
1. 文件名：

a. 文件應為.ai 、 .pdf 、 . xls 、 .xlsx 、 .doc 、 .docx 、 .ppt 、 .pptx格式

b. 所有文件名必須為英文。僅接受以下字符（az、AZ、0-9）、下劃線“ _ ”、句號“ . ”、連字符“ - ”、
與號“ & ”、左括號“ ( ”和右括號“)”。

c. 文件名不能包含空格

2. 每次上傳的文檔總大小限制為900 MB

3. 每個文件夾（例如意向書（EOI）表格、資格/許可證）必須上傳至少一份文檔

4. 請取消任何不會提交的文件

5. 如果您想將更多文件附加到該文件夾，請單擊“More Files”
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e. 提交意向書/資格預審
 步驟4 ：點擊“Request One-Time Password (OTP)” 
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e. 提交意向書/資格預審
 步驟5 ：閱讀並勾選複選框以接受每個條款

 步驟6 ：填寫發送到您郵箱的一次性密碼

 步驟7：點擊“Submit”
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1. 請確保各文件夾下提交的文件正
確

2. 如果文檔需要更新，點擊底部
“Cancel”，您將返回上一頁更改
附件
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e. 提交意向書/資格預審
1. 系統會顯示提交成功的信息

2. 提交歷史記錄將顯示如下

3. 您的提交已完成，香港賽馬會買家將評估您提交的意向書/資格預審，如果
您入圍我們的詢價/投標活動，將進一步通知/邀請您。
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e. 提交意向書/資格預審
4. 您將收到一封電子郵件，其中包含提交意向書/資格預審的傳輸歷史記錄


